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STÄRKEN

Kommunikationsstärke

Teamfähigkeit

Kreatives Denken

Zeitmanagement

VIKA MEDIA

Viktoria Merckens
Social Media Managerin und Virtual Assistant

Berufserfahrung

seit 2026 VIKA MEDIA (nebenberuflich)
Social-Media-Management, Grafikdesign, Video- und Podcast-
Schnitt sowie Webseiten für Unternehmen

seit April 2026 Mitarbeiterin im Kinderbetreuungsservice | Kulturzelt
Braunschweig e.V.
Planung und Organisation abwechslungsreicher Kinderaktionen

Selbstständige Vorbereitung und Durchführung von Aktivitäten für
Kinder

September 2025

bis September 2026

Social Media Managerin | Corominas Consulting GmbH
Entwicklung und Umsetzung zielgruppengerechter Contentstrategien

Planung, Erstellung und Veröffentlichung zielgruppengerechter
Social-Media-Inhalte für Kunden

Einsatz von KI-Tools zur effizienten Content-Konzeption

Podcast-Schnitt und Audiobearbeitung

Betreuung und Pflege verschiedener Social-Media-Kanäle

Eigenständige Koordination von Projekten und Abstimmungen

März 2025
bis Juni 2025

Minijob | OMNIPEAK
Erstellung von ansprechenden Social-Media-Designs

Dezember 2024 Social Media Strategin | contentjunge
Entwicklung einer TikTok-Content-Strategie

Produktion und Bearbeitung von Videoinhalten für Social Media

Pflege und Verwaltung von digitalen Dokumenten und Präsentationen

Februar 2024
bis Mai 2024

Praktikantin | contentjunge
Entwicklung und Konzeption von Videoproduktionen

Kamera- und Tonarbeit bei Dreharbeiten

Postproduktion

Verwaltung von Terminen und Koordination

Dezember 2023
bis Januar 2024

Studentische Hilfskraft | Ostfalia Hochschule für angewandte
Wissenschaften
Technische Umsetzung und Durchführung von Interviewaufnahmen

Postproduktion: Schnittbearbeitung und Qualitätskontrolle der
Videoaufnahmen

Unterstützung bei administrativen Aufgaben

Bildung

September 2021
bis Dezember 2024

Bachelor of Arts, Medienkommunikation
Ostfalia Hochschule für angewandte Wissenschaften

bis 2020 Allgemeine Hochschulreife
Erich Kästner Gemeinschaftsschule Barsbüttel

Technische Fähigkeiten

Multimedia Adobe Creative Cloud, DaVinci Resolve, CapCut, Canva, Riverside

Social Media TikTok, Meta, YouTube, LinkedIn

Office Word, PowerPoint, Outlook, Excel

KI Claude, Nano Banana, ChatGPT, Perplexity, Prompting


